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Oggetto: Modalita di prenotazione colloqui tramite registro elettronico Argo.

Per agevolare i colloqui scuola-famiglia anche nei periodi intermedi a quelli indicati nel calendario
delle attivita, e possibile procedere secondo le modalita allegate alla presente.
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Nella sezione Servizi Classe

Il v
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e presente la funzione A Ricevimento Docenti  Che consente la prenotazione dei
ricevimenti/colloqui con i docenti. Il docente indica la sua disponibilita in termini di date orari e
numero massimo di prenotazioni; il genitore/I’alunno puo consultare le disponibilita di ogni
docente e prenotarsi per essere ricevuto. Le prenotazioni effettuate sono sempre consultabili e il
genitore che le ha effettuate, potra revocarle.

Cliccando in basso nella schermata (N.B. Se ci sono gia molte righe di prenotazione € necessario
scorrere in basso con la barra di scorrimento verticale), Su | - wovaprenctazione il programma
visualizza il prospetto dei docenti disponibili, selezionandoli & possibile attir|1gere alle loro
disponibilita giornaliere ed orarie.

Nuova Prenotazione X
- -
& 29T miar ~ (MATEMATICA)
2
A £ ETT e < (TECNOLOGIA E TECNICHE RAPPRERS. GRAFICA E LAB GRAFICO)
& 30k cor 0% (ESERCITAZIONI AGRARIE)
2 e _A (RELIGIONE CATTOLICA)
2 sl 1 GIOVANNA (RELIGIONE CATTOLICA)
A orro 770 (SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE)
A 71~ __O(SCIENZE INTEGRATE FISICA E LABORATORIO)
2 1. - GAETANA (GEOGRAFIA GENERALE E ECONOMICA SCIENZE INTEGR SCIENZE TERRA E BIOLOGIA)
A 0~ ALE(SOSTEGNO) v
Giomo Dalleore  Alle ore MaxPren. N.Pren. A partire dal Entroil Luogo Annotazione
221032019 10:00 11:00 s 0 1603720190800 211032019 g‘;‘;":;‘;‘;';”" -
250032012 10:00 1020 1 0 230320190800 250%2019  Sede Centrale-Aula23 puntualita
251032019 1020 10:40 1 0 230320190800 25032019  Sede Centrale-Aula23 puntualith
261032019 10:40 11:00 1 0 230320190800 25032019  Sede Centrale - Aula23 puntualits
251032012 11:00 1120 1 0 230320190800 25032019  Sede Centrale-Aula23 puntualits
25032018 11:20 11:40 1 0 230320190800 25032019  Sede Centrale - Aula23 puntuaiits
251032019 11:40 1200 1 0 230320190800 25032019  Sede Centrale - Aula 23 puntualita
26/032019  10.00 1020 1 (i 2400320190800 26032019  Sede Centrale-Aula23 puntualita
260032018 1020 10:40 1 0 2400320190800 26/032019  Sede Centrale - Aula23 puntuaiits
26/03/2019  10:40 1:00 1 0 240320190800 2602019  Sede Centrale - Aula23 puntuaiita
26/032019  11:00 120 1 0 240320190800 26032019  Sede Centrale-Aula23 puntualits
26/032019  11:20 11:40 1 0 2400320190800 26032019  Sede Centrale - Aula23 puntuaiita
26/032019  11:40 12:00 1 0 240320190800 26032019  Sede Centrale - Aula23 puntualita

“/* Nuova Prenotazione



Cliccando nuovamente su luovaprenotazmone -, si accede alla pagina di prenotazione. Ogni genitore
puod prenotare per se stesso, indicando I'indirizzo e-mail e il recapito telefonico (il programma
proporra ove presenti quelli immessi dalla segreteria per il genitore selezionato) per eventuali
comunicazioni.

Prenotazione A
Docente: ACCARDO STEFANIA
Email Docente g rossig@argomail com
Prenotazione per il giomo: 25032019
Genitore |t | : =
Confermare indirizzo email grossi@argosoft it
Confermare recapito telefonico 316298904893
Conferma

Sara possibile prenotarsi solo in un certo intervallo di giorni antecedente la prenotazione, ed a
partire da una certa ora del primo giorno: questo limite & gestito dal docente all’atto della
creazione della disponibilita. In caso si tenti di prenotarsi fuori dal contesto dei giorni validi, il
programma mostrera un avviso e non consentira la prenotazione.

NOTA BENE: L’indirizzo e-mail del docente, & visibile, solo se espressamente previsto dal docente
stesso.

Cliccando sy | Conferma

I’alunno in questione.

la riga con la prenotazione del ricevimento verra confermata per

Glormo Dalle ore Alle ore Max Pren. N.Pren. A partire dal Entro i Luogo Annotazione

25032019 1000 1020 1 1 22/032019 08:00 25032019 Sede Cenirale - Aula 23 disponibilita esaunta)puntuaita

Il sistema assegna al genitore un ticket numerico di prenotazione basato sulle prenotazioni di altri
genitori gia salvate in archivio per quel colloquio. Il numero sara mostrato nella colonna N.
Prenotazione disponibile. Raggiunto il massimo (Max pren.) per quella disponibilita, viene
annotata la scritta (disponibilita esaurita).

E anche possibile modificare le prenotazioni in corso utilizzando il pulsante # Modifica Prenotazione

E possibile annullare una prenotazione gia registrata cliccando su =~ AwullaPrenotazione . 55551y
una finestra di richiesta di conferma annullamento. Il genitore potra comunicare al docente
dell'annullamento spuntando una delle opzioni "annullato tramite".



Prenotazione -

Docente ACCARDO STEFANIA

Email Docente g.rossi@argomail.com
Prenotazione per il giomo 250372019

Genitore {BELL CENZ __J

Confermare indirizzo email

Confermare recapito telefonico

Annullato tramite |Email ~

A operazioni concluse, Scuolanext presentera la riga di prenotazione precedente sbarrata in rosso.
In questo modo al genitore rimane comunque la traccia dell'annullamento effettuato.

[ Prenotazioni Ricevimento

’Guomo Dalle ore  Alle ore Docente Genitore Data Pren. Ora Pren. Sei il numero._ Luogo Ricew. Annotarzione
|
125032010 10.00 1029 SCARDC STERANL 8& NCENZD 22032019 1236 1 e —————e et

e Un genitore potra prenotare un solo colloquio con lo stesso docente nello stesso giorno.

e Un genitore potra prenotare solo a partire dall'ora di apertura delle prenotazioni impostata dal
docente (e nei giorni in cui il docente ha previsto la prenotazione).

e Un genitore potra prenotare un solo colloquio sulla stessa fascia oraria, nello stesso giorno, a
prescindere dal docente. Ad es.: se il papa di Rossi Pietro prenota con il prof. di Italiano dalle 10:00
alla 10:10, non potra prenotarsi anche con il prof. di matematica dalle 10:05 alle 10:15 nello stesso
giorno, perché le due fasce orarie di sovrappongono.

Saranno invece ammesse pilu prenotazioni per lo stesso figlio, se effettuate distintamente dal
padre o dalla madre (o dal tutore), nello stesso giorno e/o sulla medesima fascia oraria, con
docenti diversi. Ad es: se il papa di Rossi Pietro prenota con il prof. di Italiano dalle 10:00 alla
10:10, la mamma potra regolarmente prenotarsi con il prof. di matematica dalle 10:05 alle 10:15,
nello stesso giorno: in questo caso, anche se la fascia oraria si sovrappone, i genitori sono diversi.



