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ISTITUTO TECNICO INDUSTRIALE STATALE - "F. GIORDANI"-CASERTA Al Personale docente
Prot. 0016951 del 03/12/2021 . . s
(chita) =103 Agli alunni e genitori

Allo Staff DS

Oggetto: Colloqui Scuola — Famiglia su Piattaforma Microsoft Teams giorni 16 — 17 Dicembre 2021
I colloqui con le famiglie, si terranno on line su Teams nei giorni:
e 16 Dicembre classi I; 1V; V, dalle ore 16:00 alle ore 18:30;
e 17 Dicembre classi Il; 111, dalle ore 16:00 alle ore 18:30.
Le prenotazioni con i docenti potranno essere effettuate dai genitori (in caso di minori) nei giorni 13 e 14

Dicembre 2021
secondo la seguente modalita:

Genitori

| Sig.ri genitori possono prenotare un appuntamento con i docenti cliccando sul seguente link:

https://tinyurl.com/COLLOQUI-DICEMBRE-2021

Dopo aver cliccato sul link il genitore dovra:
1. inserire le credenziali di Teams del proprio figlio per accedere alla schermata di prenotazione;

Outlook

B8 Microsoft

Accedi

Passare a Outlook

Indirizzo di posta elettronica o numero di telefono

Problemi di accesso all'account?

Accedi con una chiave di sicurezza @

Q Opzioni di accesso
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2. scegliere la classe di appartenenza del proprio figlio; se la classe non é visibile sulla schermata
iniziale, cliccare sul pulsante “Mostra altri servizi” e scorrere fino alla classe interessata come
indicato di seguito:

ITI-LS "F.GIORDANI" COLLOQUI
DICEMBRE A.S. 2021-2022

SCEGLIERE LA

@ SELEZIONARE UN SERVIZIO

CLASSE
Prenotazione Colloqui 3FI @) Prenotazione Colloqui 3EI
. 2 ore e 30 minuti @ . 2 ore e 30 minuti @
Prenotazione Colloqui 3Dl O Prenotazione Collogui 3CI
12 ore e 30 minuti @) 12 ore e 30 minuti )
Prenotazione Colloqui 3BTL O Prenotazione Colloqui 3BM
5 minuti @ 5 minuti @

Mostr aksenvi / Se la classe non é presente

nell’elenco abbreviato

cliccare sul pulsante
«MOSTRA ALTRI SERVIZI»
e scorrere verso il basso
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Prenotazione Colloqui 1EIT Prenotazione Colloqui 1DIT

, 2 ore e 30 minuti @ , 2 ore e 30 minuti @

Prenotazione Colloqui 1CIT Prenotazione Colloqui 1BIT

, 2 ore e 30 minuti @ , 2 ore e 30 minuti @

Prenotazione Colloqui 1AIT Prenotazione Colloqui TAEE

, 2 ore e 30 minuti & .2gree SELEZIONARE I.A CLASSE
e
scorrere verso il basso per:

Prenotazione Colloqui 1AC ) )
1. selezionare il docente e

I'orario del colloquio;
2. inviare la prenotazione

, 2 ore e 30 minuti @

Mostra meno servizi

3. scegliere il docente con cui prenotare il colloquio, nella casella a cascata, e successivamente scegliere
’orario.

8 SELEZIONARE PERSONALE (FACOLTATIVO)

Chiunque %

16 dicembre

SELEZIONARE

ILDOCENTE

DATA (© oRra

> dicembre 2021 Seleziona un servizio e una data per

) visualizzare gli orari disponibili.
lu ma me gi wve sa do

(D Tutti gli orari sono in (UTC+00:00) Dublin, Edinburgh, Lisbon, London
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8 SELEZIONARE PERSONALE (FACOLTATIVO)

Chiunque A%

‘
FRANCESCA VIRGILIO Disponibile
MARINA GALASSO Disponibile
ANNA PISCITELLI Disponibile
DOMENICO IANNIELLO Disponibile }

@ 17:00 17:05 17:10
17:15 17:20 17:25
17:30 17:35 17:40

(D Tutti gli orari sono in (UTC+00:00) Dublin, Edinburgh, Lisbon, London

FRANCESCA VIRGILIO A4

16 dicembre con FRANCESCA VIR

DATA

> dicembre 2021

(D Tutti gli orari sono in (UTC+00:00) Dublin, Takurgh, Lisbon, London

SCEGLIERE

L'ORARIO
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4. Inserire i dati richiesti e cliccare sul pulsante “PRENOTA”

@ AGGIUNGI | DETTAGLI

Nome

Nome

/ Dati del

genitore

Posta elettronica

Posta elettronica

Numero di telefono

Aggiungi numero di telefono

Dati
@ FORNISCI ALTRE INFORMAZIONI

dell’alunno

Cognome Alunno

Aggiungi qui la risposta

Nome Alunno

giungi qui la risposta

/ Pulsante di

Prenota prenotazione

Successivamente a tale registrazione il genitore ricevera un’e-mail di conferma della prenotazione nella casella
di posta elettronica indicata in fase di prenotazione.

Il giorno e all’ora prenotata il genitore dovra collegarsi alla piattaforma Microsoft Teams con le credenziali del
proprio figlio e attendere la chiamata da parte del docente.

Si raccomanda di prenotare i colloqui solo per situazioni didattiche o personali complesse.
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Per qualunque altra esigenza i genitori possono prenotare formale colloquio mediante le apposite funzioni
disponili nel registro elettronico Argo.

Docenti

Ciascun docente potra controllare le prenotazioni pervenute mediante due modalita:

1. Controllando le email di conferma nella casella di posta elettronica associata al proprio account di
Teams consultabile dall’app Outlook di Microsoft365 accessibile all’indirizzo www.office.com:

) Accedia O

icre X =57

Q _ 7 X

& v.office.com

a0 .
=" Microsoft | Office Prodotti v Risorse Modelli Supporto  Account personale Acquista ora Tutti i siti Microsoft Accedi

Formazione remota nell‘istruzione. Altre informazioni >

Benvenuto in Office

Il posto ideale in cui creare, comunicare, collaborare e lavorare in

gro efficiente.
Ottieni Office

Iscriviti alla versione gratuita di Office >

> C 8 | @ loginmicrosoftonline.com/common/oauth2/authorize

B® Microsoft

Accedi

* nome.cognome@itigiordani.onmicrosoft.com
Se non si ha ur ount, fare cli earne uno.

Avanti

Q\ Opzioni di accesso
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Ofﬁce 365 /O —

nl
Buonasera Installa Office
. Tutti  Elemento personale recente  Condiviso  Preferiti filtri o tipo Y T Carica
m 0 Nome Accesso Condiviso da Azioni
-
OUTLOOK ' 2
i ‘
T ——
()
Nessun documento di Office online recente
mi Condividi e collabora con altri. Crea un nuovo documento oppure caricane o aprine uno
per iniziare.
i
&
) Home page di Microsof X I3 Posta Outl X + Q _ 7 X
C 2 | @ outlookoffice.com/mail/inbox ®® >0 L o=
[Vl © Cerca B @ 5 Q & i -
= & Contrassegna tutti come letti 22 5 f;;sso
v Preferiti @ Evidenziata Altra @7 Filtro v
a Posta in arrivo 387 Altra: nuove conversazioni
Samsung; Microsoft 365 Message Cente..
B Postainviata
(%2 ITI-LS "F.GIORDANI"
& Boze 8 &Y promemoria: Incontro iniziale 11:30
Prenotazioni imminenti per Prova Prome...
Posta elimi... 15332
% ITI-LS "F.GIORDANI"
Aggiungi ai preferiti =/ Promemoria: Incontro iniziale 09:10
Prenotazioni imminenti per MARIA Prom...
Vv Cartelle
/4 ITI-LS "F.GIORDANI"
notazione: MARIA l.. 0812
> Posta in arrivo 387 enotazione : . per -
prenotazione da MARIA Incontro ..
& Bozze 8 .
% ITI-LS "F.GIORDANI" Seleziona un elemento da leggere
Se oine &/ Nuova prenotazione: MARIA per I..

12 Nessun elemento selezionato
Nuova prenotazione da MARIA Incontro ...
[ Posta elimi... 15332
(% ITI-LS "F.GIORDANI"
©  Posta indesiderata &Y Nuova prenotazione: MARUA per 08:07
Nuova prenotazione da MARUA Incontro...

Archivio
ITI-LS "F.GIORDANI"

Promemoria: Incontro iniziale 08:00

g Note

Prenotazioni imminenti per Rosaria De lo.
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@ >0 s

ge di Microsoft © X | B3 Posta - outl X  + Q
o

< C 88 @ outlookoffice.com/n /AAQKADFIN2YZNGNmLTIkNzYtNDMyMiOSNDgyLTEwM21>

d

I M oMl © Cerca o & B Q ey ? ~

LEZIONE DI FISIC
= W Elimina T Archivia  Postaindesiderata ¥ < Pulisci 83 Sposta in Q Categorizza ™ ® Posponi Vv 12 5 FEa
Vv Preferiti (© Evidenziata  Altra @7 Filtro v Promemoria: Incontro iniziale
£ Postainarrivo 385 Altra: nuove conversazioni

Samsung; Microsoft 365 Message Cente...
B Posta inviata
O ITI-LS "F.GIORDANI"
¢ Bozze 8 Promemoria: Incontro iniziale 11:30
Prenotazioni imminenti per Prova Prome..
]  Postaelimi. 15332
@ ITI-LS "F.GIORDANI" Prenotazioni imminenti per
3 2 ; b
Aggiungi ai preferiti Promemoria: Incontro iniziale 09:10 PrOVa
Prenotazioni imminenti per MARIA Prom...
Vv Cartelle .
b ITI-LS "F.GIORDANI Promemoria per |'appuntamento.
N Poctaii . 385 Nuova prenotazione: MARIA per I...  08:12
SRInanve Nuova prenotazione da MARIA Incontro ...
& Bozze 8 Incontro iniziale con
% [TI-LS "F.GIORDANI" Maria Russo
B> Postainviata 2 Nuova prenotazione: MARIA per I...  08:12
Nuova prenotazione da MARIA Incontro ... f“
[ Postaelimi. 15332 C)
& [TI-LS "F.GIORDANI"
CQ : . e mercoledi 31 marzo 2021
S  Posta indesiderata - Nuova prenotazione: MARUA per ...  08:07 1130 - 12:30
Nuova prenotazione da MARUA Incontro... UTC) Coord \ ersal Time
B Archivio
%) [TI-LS "F.GIORDANI"
"
g Note Promemoria: Incontro iniziale 08:00 9
Prenotazioni imminenti per Rosaria De lo...
i (et ST Indirizzo del nostro ufficio
= &= R & [TI-LS "F.GIORDANI"
)

Nuova prenotazione: Rocaria De |
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2. Accedendo al calendario dell’app Teams dove trovera indicate le varie prenotazioni:

Q, Cerca ves ’. —

Caendarlo 5 o edit
B oggi < > dicembre 2021 Aggiornamento completo. () Settimana lavorativa

13 14 15 16 17

lunedi martedi mercoledi giovedi venerdi

" Prenotazione Collogqui 3D - prova ITI-LS "F.GIC

“ Prenotazione Collogui 2Dl _prova ITI-LS "F.GIC

20

Nome della persona .
Indicazione della

che ha prenotato

prenotazioni
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3. Cliccare sulla prenotazione per aprirla e vedere i dettagli della stessa (email e recapito del genitore e il
nome e cognome dell’alunno)

Q Cerca ’. =
Prenotazione Colloqui 3DI - prova Chat File Dettagli Noteriunione lavagna -+ Chiudi
' Accettata v &> Copia collegamento = Inoltra Categoria: nessuna v Verifica
venerdi 17 dicembre 2021 18:35 - 18:40 @ g;;ﬁ;;SSRDAM” (GO

Nascondi info sulla riunione ~ ‘) MARIA RUSSO

Accettata

Informazioni cliente

Nome: prova

Posta elettronica: prova@gmail.com
Numero di telefono:3334575856

Informazioni prenotazione

Nome servizio: Prenotazione Colloqui 3DI

Campi personalizzati
Domanda 1- Cognome Alunno
Risposta - alunno a

Domanda 2- Nome Alunno
Risposta - alunno ¢

Altre informazioni

N.B. L’ORARIO DI PRENOTAZIONE SUL CALENDARIO DI TEAMS E SFALZATO DI UN’ORA IN
AVANTI (se la prenotazione é stata effettuata per le ore 18:00, sul calendario di teams comparira alle ore
19:00). L’ORARIO CORRETTO ¢ VISUALIZZABILE DALL’EMAIL PERVENUTA SU OUTLOOK

Il giorno e I’ora dei colloqui il docente accedera al proprio team dedicato ai colloqui con le famiglie riportante la
denominazione:

“COLLOQUI SCUOLA-FAMIGLIA PROF.COGNOME NOME”

e avviera una riunione immediata e, all’orario indicato sulla prenotazione, contattera il genitore che ha prenotato il
colloquio richiamando I’account del rispettivo figlio.

I docenti che non hanno, tra i loro team, quello corrispondente ai colloqui sono pregati di comunicarlo
tempestivamente all’amministratore della piattaforma(prof.ssa Maria Russo).

Si consiglia una durata massima media di 5 minuti a colloquio e solo per situazioni complesse.

Caserta, 02/12/2021

F.to Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Antonella Serpico

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3, comma 2 del Decreto
Legislativo n. 39/1993

Referente colloqui: Prof.ssa Rosaria De lorio
Supporto Tecnico: Prof.ssa Maria Russo
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