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Al Personale Docente
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Oggetto: Modalita di prenotazione colloqui tramite registro elettronico Argo.

Per agevolare i colloqui scuola-famiglia anche nei periodi intermedi a quelli indicati nel calendario delle attivita, &
possibile procedere nel seguente modo:

¢ Docente richiede colloquio: nella sezione Note del registro elettronico ¢ possibile selezionare il singolo
studente per il quale si ha la necessita di parlare col genitore; successivamente, nella scheda relativa alla
descrizione della Nota, si seleziona I’opzione “Generica”, e nell’area dedicata alla descrizione si indica
giorno ¢ ora del colloquio richiesto. I docenti potranno svolgere il colloquio sulla piattaforma Microsoft
Teams, utilizzato il team a loro dedicato per i colloqui;

e Genitore richiede colloquio: per consentire ai genitori di prenotare un colloquio, i docenti sono tenuti ad
indicare il/i giorno/i e I’orario di ricevimento in un’apposita area dell’app Scuola Next del portale Argo, di
seguito indicata:

o fare I’accesso a Scuola Next(non Argo Didup), con le credenziali normalmente utilizzate per il
registro elettronico(nome.cognome.sg18399, password);

o aprire la scheda Comunicazioni, posta sotto la scheda Dati di servizio e Contabili;
o cliccare sulla prima casellina posta in alto a sinistra (Ricevimento docenti);
o cliccare sul tasto “+” per aggiungere la data, 1’ora e altre informazioni utili all’organizzazione degli

stessi colloqui. Prestare attenzione alle opzioni “Una Tantum™ o “Periodico™ che consentono di
impostare il periodo di ricevimento indicato come sporadico, o fruibile periodicamente.

Verra pubblicato un video esplicativo per entrambe le modalita indicate.
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