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                                                                                                                                         Al DSGA 
                                                                                                       Al personale ATA in servizio al Biennio                                                                                        

 Ai Docenti Pannitti vicepreside 
                                                                                                           Calandra/Gentile F.S. 

                                                                                                             Pecoraro, Sacco, Mesolella,                                                        
comunicazione   n. 234 DOC Ciaramella, Massaro        

                                               n. 62  ATA                                                                    Commissione Invalsi 
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OGGETTO:  RILEVAZIONE  DEGLI  APPRENDIMENTI  I.N.VAL.S.I.  2013 
 
Con la presente vi fornisco indicazioni per lo svolgimento delle prove I.N.VAL.S.I. (Istituto Nazionale 
per la VALutazione del Sistema d'Istruzione) 2013, finalizzate alla rilevazione degli apprendimenti degli 
alunni. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LE  PRINCIPALI  NOVITA’  DI  QUEST’ANNO 
 
1) GENERALIZZAZIONE  DELL’INVIO  DELLE  RISPOSTE  AI  QUESTIONARI  IN   
    MODALITA’  ON  LINE  (TRAMITE  MASCHERA  ELETTRONICA). 
    Conseguentemente non sono più previsti i “fogli-risposta” e il modulo per la  
    registrazione delle assenze (che vanno registrate sulla maschera). 
 
2) I QUESTIONARI  NON  SONO  PIU’  IN  FORMATO  UNICO  MA,  PER  CIASCUNA   
PROVA  COGNITIVA, DIVERSIFICATI  IN  5  FORMATI (fascicolo 1, fascicolo 2,  3, 4 
e 5), SOSTANZIALMENTE  EGUALI  MA  CON  LE  DOMANDE  ORDINATE  IN  
MODO  DIFFERENTE  E  CON  LE  OPZIONI  DI  RISPOSTA  DISPOSTE  IN   
SEQUENZE  DIVERSE. 
   OCCORRE  PRESTARE  ATTENZIONE  A  CHE  ALUNNI  VICINI  
(LATERALMENTE O  AVANTI/DIETRO) NON  RICEVANO  IL  MEDESIMO  
FORMATO. 
           
   Per facilitare la distribuzione, sulla copertina del fascicolo è riportato un codice; 
   ESEMPI:  
        - “MAT10F3” che significa: matematica, classe 2^ Sec. 2° gr., fascicolo 3 
 
3) SONO  PREVISTE  DUE  SOLE  CODIFICHE  PER  I  B.E.S: 
                                                                      1 = solo DSA; 
                                                                      2 = una o più disabilità. 
Gli alunni con codice 1 e 2 sono dispensati dalla compilazione del “questionario 

dello studente”. 
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CALENDARIO 

 
 

DATA SCUOLA CLASSI TIPOLOGIA  PROVA 

    

   16/5/13 Secondaria 2° grado 2^ Italiano – Matematica – questionario 
studente 

 
 
Qui di seguito sono riepilogati i principali punti di attenzione da tenere presenti per il regolare 
svolgimento delle prove. 
 
 

FINALITA'  E  ASPETTI  GENERALI   DELLE   RILEVAZIONI  

 
 
1) La rilevazione degli apprendimenti: 
    a)  NON  E'  finalizzata alla valutazione dell'alunno; 
    b) è finalizzata a sviluppare l'informazione di ritorno utile: 
                    - al governo dell'istruzione, per orientare meglio le politiche formative nazionali e locali;   
                    - alle istituzioni scolastiche, per migliorare le proprie performance istituzionali .  
 
2) FORMAT  DELLA  RILEVAZIONE: la rilevazione avviene mediante somministrazione, misurazione e 
elaborazione di questionari pre-stampati (fascicoli; detti talvolta "strumenti");  
In aggiunta ai questionari disciplinari viene somministrato anche un questionario per lo studente  
volto a rilevare aspetti di contesto e di sfondo utili a migliorare il livello di comparazione fra contesti 
socio-territoriali diversi. 
I questionari sono anonimi: la riconducibilità del questionario all'alunno che lo ha compilato può 
avvenire solo per il tramite di un codice individuale riservato che resta in possesso esclusivo  della 
scuola. 
A tale scopo l'I.N.VAL.S.I. provvede a: 
- predisporre e trasmettere gli strumenti per la rilevazione (questionari, schede risposta etc); 
- ritirare i documenti sui quali sono registrate le risposte ai questionari; 
- elaborazione statistica dei risultati alle prove e fornire gli indicatori sintetici (valori numerici, grafici,  
  tabelle etc) in grado di facilitare la valutazione comparativa, 
- produrre report nazionali; 
- restituire i dati alle singole scuole. 
 
 
 
 
 



IISSTTIITTUUTTOO      TTEECCNNIICCOO      IINNDDUUSSTTRRIIAALLEE   
LICEO SCIENTIFICO  OP ZIO NE SC IEN ZE  A PP L IC ATE  

FRANCESCO GIORDANI  

 

Indirizzi: Chimica, materiali e biotecnologie -Elettronica ed Elettrotecnica - Informatica e  telecomunicazioni - 
Meccanica e Meccatronica - Trasporti e logistica 

Documento: M- 7.4 B3 – Rev.: 1 del 06/06/2012 

 

VIA LAVIANO ,  18  –  81100  CASERTA -  CEN T RA L IN O  0823.327359  –  FA X  0823.325655    

E_MA IL   C ET F02000X@ IS T RU Z IO N E . I T   -   S ITO  W E B :  W W W .GIO RD A N I C A S ER TA . I T   

C O D .  IS TI TU TO   C E T F02000X   -   D I ST R ET TO  SC O L A S T IC O  N .12  -   C . F .  80009010614   

A S P E T T I      O R G A N I Z Z A T I V I 

 
Il docenti referenti (Prof.ssa Pannitti Vicepreside, Prof.sse Calandra/Gentile Fun. Strum.) e i 
Componenti Commissione Invalsi  ( Prof. Pecoraro, Massaro, Mesolella, Ciaramella, Sacco) 
coadiuvati anche dal Prof . Pascarella per sostegno registrazioni dati, sono delegati a: 
- individuare idonei locali per lo svolgimento delle prove;  
   i banchi dovranno essere, possibilmente singoli e ben distanziati fra loro; conseguentemente, nei 
giorni delle prove, è possibile modificare  la collocazione dei gruppi-classe; 
- provvedere alla predisposizione dei predetti locali il giorno antecedente la prova 
- individuare, per ciascuna classe impegnata nella rilevazione i docenti: 
             - somministratore (non della classe e, possibilmente, non di Italiano e Matematica); 
             - affiancatore del somministratore se necessario; 
             - correttori/trascrittori: di Italiano e Matematica che collaborano col somministratore nella  
                correzione/registrazione delle risposte (in particolare per quelle “aperte”, che potrebbero  
                richiedere una valutazione “tecnica”) 
- individuare idonei siti per la custodia dei materiali. 
 
Per lo svolgimento ottimale delle prove  è necessaria la modifica dell’orario di servizio del 
16/05/13. 
I docenti prenderanno visione delle variazioni a partire dal giorno 13/05/13 
La correzione delle PROVE dovrà effettuarsi a partire dalle ore 16,00 del 16/05/13 dai docenti di 
classe di Italiano e Matematica . 
Riferimento del 16/05/13 Mattinata dalle ore 8,00 14,00: Prof.Pannitti Rosalia (VECI D.S.)Prof. 
Gentile Giovanna ( FS) 
Riferimento del 16/05/13 Pomeriggio dalle 14,00 a finire: Prof.Calandra Maria (F.S) Componenti 
Commissione 

 

SECONDARIA 2 GRADO PLESSO Biennio  

 
    Classe  2° A        

   
incarichi 

  EVENTUALI          SOSTITUZIONI 

Somministratore Prof.Picerno   

affiancatore del 
somministratore 

Prof.Senneca 
 

  

Correttori/ 
trascrittori 

Prof.Grassito 
 
Prof.Della Valle 
 

  

DATE 
CORREZIONE 

Data 16-05-13 
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     Classe  2B  
 

  incarichi Codice classe: 315030831006 

 
EVENTUALI          SOSTITUZIONI 

Somministr. OSS.ESTERNO 
 Dirigente scolastico 
 Dott. Giuseppina Casapulla 

 

affiancatore del 
somministratore 

Prof.Coviello  

Correttori/trascrittori Prof.Grassito 
Prof.Della Valle 

 

DATE 
CORREZIONE 

Data 16-05-13 
 

               DOPO LE PROVE  

 
 
Classe 2C 
 

              incarichi  EVENTUALI          SOSTITUZIONI 

Somministr. Prof.Ianniello  

affiancatore del 
somministratore 

Prof.Palladino  

Correttori/ 
trascrittori 

Prof. Palmiero Matrona 
Prof. Raucci M 

 

DATE 
CORREZIONE 

Data.16-05-13 
 

 

 
Classe 2D 
 

Incarichi  EVENTUALI          SOSTITUZIONI 

Somministr. Prof.D’Agostino  

affiancatore del 
somministratore 

  

Correttori/ 
trascrittori 

Prof .Palmiero 
Prof .Scaravilli 

 

DATE 
CORREZIONE 

Data  16-05-13 
 

 

 



IISSTTIITTUUTTOO      TTEECCNNIICCOO      IINNDDUUSSTTRRIIAALLEE   
LICEO SCIENTIFICO  OP ZIO NE SC IEN ZE  A PP L IC ATE  

FRANCESCO GIORDANI  

 

Indirizzi: Chimica, materiali e biotecnologie -Elettronica ed Elettrotecnica - Informatica e  telecomunicazioni - 
Meccanica e Meccatronica - Trasporti e logistica 

Documento: M- 7.4 B3 – Rev.: 1 del 06/06/2012 

 

VIA LAVIANO ,  18  –  81100  CASERTA -  CEN T RA L IN O  0823.327359  –  FA X  0823.325655    

E_MA IL   C ET F02000X@ IS T RU Z IO N E . I T   -   S ITO  W E B :  W W W .GIO RD A N I C A S ER TA . I T   

C O D .  IS TI TU TO   C E T F02000X   -   D I ST R ET TO  SC O L A S T IC O  N .12  -   C . F .  80009010614   

 
 
 
Classe 2E 
 

               
incarichi 

 EVENTUALI          SOSTITUZIONI 

Somministr. Prof.D’Angelo Massimo  

affiancatore del 
somministratore 

Prof.Piscitelli M.C.  

Correttori/ 
trascrittori 

Prof.Angiuli 
Prof.Scaravilli 

 

DATE 
CORREZIONE 

Data.16-05-13 
 

 

 
Classe  2F 
 

  Incarichi Codice classe: 315030831003 

 
EVENTUALI          SOSTITUZIONI 

Somministr. Oss.esterno Prof.Giuseppe Vozza  

affiancatore del 
somministratore 

Prof.Vilardo 
 

 

Correttori/ 
trascrittori 

Ital. Angiuli  
Mat. Scaravilli 

Ital...............................….................... 
Mat............................….................... 

DATE 
CORREZIONE 

Data 16-05-13 
 

DOPO LE PROVE 

 
Classe 2G 
 

 Incarichi  EVENTUALI          SOSTITUZIONI 

Somministr. Prof.Vozza  

affiancatore del 
somministratore 

Prof.Sciascia 
 

 

Correttori/ 
trascrittori 

Prof.Iadaresta 
Prof.Tagliafierro............................... 
 

 

DATE 
CORREZIONE 

Data..16-05-13... 
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Classe 2I 
 

               
incarichi 

 EVENTUALI          SOSTITUZIONI 

Somministr. Prof. Albanese  

affiancatore del 
somministratore 

 
 

 

Correttori/ 
trascrittori 

Prof.Ferrante P 
Prof.Viggiano 

 

DATE 
CORREZIONE 

Data 16-05-13 
 

 

 
Classe 2M 
 

 Incarichi  EVENTUALI          SOSTITUZIONI 

Somministr. Prof.Pecoraro  

affiancatore del 
somministratore 

 
Prof. Pascarella 

 

Correttori/ 
trascrittori 

Prof.Ricciardi. 
Prof.Padovani 

 

DATE 
CORREZIONE 

Data 16-05-13 
 

 

 
Classe  2N 
 

               
Incarichi 

 EVENTUALI          SOSTITUZIONI 

Somministr. Prof.Renna  

affiancatore del 
somministratore 

Prof.Bove M  

Correttori/ 
trascrittori 

 Rossi 
 Padovani 

 

DATE 
CORREZIONE 

Data 16-05-13 
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Classe  2 alsa LICEO SCIENZE APPLICATE 
 

Incarichi  EVENTUALI          SOSTITUZIONI 

Somministr. Prof.Giorgio  

affiancatore del 
somministratore 

Prof.Ventriglia  

Correttori/ 
trascrittori 

Prof.ssa Puoti 
Prof.Mesolella 

 

DATE 
CORREZIONE 

Data.16-05-13 
 

 

 
 
ALUNNI  CON  D.S.A.  
Per gli alunni con D.S.A. sono possibili misure dispensative/compensative alla condizione che queste 
non alterino le condizioni di somministrazione (no, ad esempio, alla lettura ad alta voce); è consentito 
un tempo supplementare sino ad un massimo di 30 minuti senza che questo modifichi la scansione 
temporale prevista per la rilevazione. 
E' anche possibile far partecipare l'alunno con DSA a una o più prove in un locale diverso; in tal caso 
è consentita la lettura ad alta voce da parte di un assistente.  
Se gli insegnanti, tenuto conto delle caratteristiche del disturbo, ritengono che le prove 
standardizzate non sono adatte a uno o più allievi con DSA, propongono la dispensa da una o 
più prove, predisponendo, nei giorni di effettuazione, lo svolgimento di altre attività. 
 
ALUNNI  CON  DISABILITÀ  INTELLETTIVA 
Per gli alunni con DISABILITÀ  INTELLETTIVA (codice 2) i docenti possono proporre le seguenti 
soluzioni: 
a) esonerare l'alunno da una, più o tutte le prove impegnandolo, nel contempo, in altre attività; 
b) far partecipare l'alunno a una o più prove, fornendo eventuali supporti, dispense etc, alla condizione 
che questi non alterino le condizioni di somministrazione(ad esempio sono vietate la lettura a voce alta 
e/o la presenza dell'insegnante specializzato di sostegno); 
c) far partecipare l'alunno a una o più prove in un locale diverso; in tal caso sono possibili la  lettura ad 
alta voce e/o la presenza dell'insegnante specializzato di sostegno; 
d) consentire un tempo supplementare sino ad un massimo di 30 minuti senza che questo   
modifichi la scansione temporale prevista per la rilevazione. 
Per quanto sopra si delegano l'insegnante specializzato di sostegno e gli insegnanti della classe a 
proporre, per gli alunni con disabilità, una o più delle soluzioni sopra indicate. 
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ALLIEVI  CON  ALTRI  BISOGNI  EDUCATIVI  SPECIALI  
Per gli alunni con BES diversi da quelli indicati in precedenza i docenti possono proporre al DS  una o 
più delle soluzioni indicate nei punti sopra riportati (codici 1 e 2). 
 
ALLIEVI  STRANIERI 
Tutti gli allievi di origine immigrata partecipano alle prove  secondo le stesse modalità ordinarie; 
tuttavia: 
1) coloro che abbiano cominciato a frequentare una scuola di lingua italiana da meno di un anno 
scolastico (convenzionalmente dopo l’1 settembre 2012) partecipano alle prove ma i loro esiti non 
concorrono alla determinazione dei risultati; 
2)  l’INVALSI restituisce i risultati di tali allievi separatamente: 
1.risultati globali, ossia i risultati di tutti gli allievi che hanno partecipato alle prove; 
2.risultati degli allievi autoctoni 
3.risultati degli allievi di origine immigrata di prima generazione 
4.risultati degli allievi di origine immigrata di seconda generazione. 

 
I M P O R T A N T E 

 

 Durante lo svolgimento della prova di MATEMATICA è consentito l’uso dei seguenti 
strumenti: 
 
1. Righello (fortemente consigliato). 
2. Squadra 
3. Compasso 
4. Goniometro 
5. Calcolatrice(fortemente consigliata).È consentito l’uso di qualsiasi tipo di calcolatrice 
a condizione che essa NON sia quella dei telefoni cellulari e che NON sia collegabile né 
alla rete internet né a qualsiasi altro strumento o tramite bluetooth, wireless, ecc.) 
 

SI INVITANO: 

 
A)  TUTTI I DOCENTI  A  PRENDERE  VISIONE  DELLE  ISTRUZIONI  CHE  SEGUONO; 
B) I  DOCENTI  SOMMINISTRATORI  A  LEGGERE  IL “MANUALE  DEL SOMMINISTRATORE” 
C) I  REFERENTI  A  FAR  AFFIGGERE  NELLE  CLASSI  TESTATE  L'AVVISO  RIPORTATO  IN 
APPENDICE. 
 
 
13/05/2013                                                                                                                il dirigente scolastico 

                                         Antonella Serpico                                                       
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A S P E T T I     D I     D E T T A G L I O    S U L L E     P R O V  E 
 
 
 

SCUOLA  SECONDARIA  2°  GRADO CLASSI  II^; 

 
 

MATTINA  GIOVEDI'  16 MAGGIO:   PROVA  UNICA   

 
ORE  8.20  in presidenza; attività preparatorie: 1) apertura plichi;  

                        2) etichettatura; 3) consegna fascicoli e ELENCO  STUDENTI (con codici  

                          identificativi  di ciascun alunno), trasporto. 

 

  ORE  9.15  CIRCA    PROVA  DI  MATEMATICA  

                      SERIE  DI  DOMANDE SU: 

                                                                   - NUMERO ; 

                                                                   - SPAZIO  E  FIGURE (GEOMETRIA) 

                                                                   - RELAZIONI/FUNZIONI; 

                                                                   - DATI  E  PREVISIONI;  

 

               90  MINUTI (dopo aver letto le istruzioni) 

                     

ORE  10.45 -  11.00  PAUSA 

 

ORE  11.00  CIRCA      PROVA  DI  ITALIANO: DUE  PARTI: 

                     1^: COMPRENSIONE  TESTI  NARRATIVI,  ESPOSITIVI  E  MISTI 

                     2^: GRAMMATICA 

 

                    90  MINUTI (dopo aver letto le istruzioni) 

                                 

ORE  12.30  CIRCA 
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 QUESTIONARIO  STUDENTE  SU  CARATTERISTICHE   DEGLI  ALUNNI  e CONTESTO    ETC: 

 30 MINUTI (dopo aver letto le istruzioni; più 5-10 min per eventuali ritardatari) 

 

 

NB:  E’  IMPORTANTE  PRESTARE  ATTENZIONE  CHE  A  CIASCUN  ALUNNO,  DURANTE  

TUTTE  LE  SOMMINISTRAZIONI,  VENGANO  CONSEGNATI  FASCICOLI  COL  MEDESIMO  

CODICE  IDENTIFICATIVO (EFFETTUARE  L’APPELLO  SEGUENDO  L’ELENCO  ALUNNI). 

 

LA  CORREZIONE  DELLE  PROVE  E  LA 
REGISTRAZIONE  DELLE  RISPOSTE 

 
Da quest’anno scolastico (2012-13) anche per le classi non campione i risultati degli allievi vanno  
riportati su maschere elettroniche, come previsto già da tempo per le classi campione.  
La compilazione delle maschere elettroniche degli alunni può avvenire subito dopo la somministrazione 
delle prove o in un altro momento.  
Gli insegnanti di classe competenti “per ambito” o per disciplina, provvedono a registrare sulle 
maschere elettroniche le risposte date dagli alunni alle domande. 
 
A) DOMANDE CHIUSE  
Le domande chiuse sono la stragrande maggioranza;  si tratta semplicemente di selezionare la 
lettera della risposta data dall’alunno. 
 
B) DOMANDE  APERTE 
Correggere e codificare le risposte scritte dagli alunni alle domande aperte, secondo le 
istruzioni fornite a questo proposito dall’INVALSI nella griglia di correzione. 
 
Tali istruzioni saranno il più esaustive possibili. Tuttavia, qualora dovessero esservi dubbi non 
altrimenti risolvibili, ci si può rivolgere al servizio telefonico organizzato dall’INVALSI ai 
seguenti numeri: 06-94185-217, 06-94185-278, 06-94185- 301, 06-94185-305. 
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SCHEDA  Riassuntiva  DEL  MANUALE  DEL  SOMMINISTRATORE: 
 
REGOLE GENERALI PER LA CONDUZIONE DELLA SOMMINISTRAZIONE  
In qualità di Somministratore, Lei dovrà seguire le seguenti regole generali durante la somministrazione:  
• NON risponda alle eventuali richieste di aiuto degli alunni sulle domande delle prove cognitive.  
• NON dia alcuna informazione aggiuntiva, indicazione o suggerimento relativamente al contenuto di alcuna delle 
domande della Prova.  
• LA MIGLIORE RISPOSTA da dare a qualunque richiesta di aiuto è:  
“Mi dispiace ma non posso rispondere a nessuna domanda. Se ti può essere utile, rileggi le istruzioni e 
scegli la risposta che ti sembra migliore”. 

 
USCITE  DALL’AULA  RITARDI  ETC 
Gli allievi che chiedono di uscire dal locale della somministrazione al di fuori della/e pausa/e prevista/e possono 
farlo solo in situazioni di emergenza (ad esempio, nel caso si sentano male). Se, per tale ragione, un alunno non 
riesce a completare la compilazione dei fascicoli delle prove o del questionario, si faccia consegnare lo strumento 
e riporti sulla copertina il motivo per cui lo studente ha interrotto la compilazione. Se un alunno, che ha 
abbandonato il locale in precedenza, poi rientra, può continuare a rispondere alle domande delle prove o del 
questionario per il tempo rimanente della sessione di somministrazione. Nessun alunno deve uscire dai locali 
dove si svolgono le prove portando con sé le prove INVALSI.  

• Se un alunno arriva in ritardo, ma prima che sia iniziata la sessione di somministrazione, può esservi ammesso. 
Non possono essere, invece, ammessi alla somministrazione gli allievi che arrivano dopo che questa è 
cominciata (cioè dopo che Lei ha iniziato a leggere le istruzioni sul fascicolo della prova).  

• Se un alunno di I secondaria di primo grado o di II secondaria di secondo grado (classi in cui, come si ricorderà, 
la rilevazione si svolge in una sola giornata) arriva alla fine della prima prova (matematica), ma prima che la 
seconda (italiano) sia iniziata, può parteciparvi.  

• Gli alunni non devono compilare il Questionario studente se non hanno svolto almeno una delle due prove 
cognitive (Italiano o Matematica).  

• Se un alunno finisce di rispondere alle domande di una prova prima che il tempo sia scaduto, può controllare le 
risposte fornite o, dopo aver consegnato il fascicolo, leggere qualcosa per suo conto rimanendo al proprio posto 
in silenzio, ma non deve lasciare il locale.  

• Se un alunno di  II secondaria di secondo grado (classi in cui, come si ricorderà, la rilevazione si svolge in una 
sola giornata) finisce la seconda prova (italiano) è possibile, se questo facilita il mantenimento dell’ordine e del 
silenzio nella classe, consegnargli il questionario studente, evitando così che l’allievo che ha finito prima la prova 
di italiano rimanga inattivo mentre i suoi compagni stanno terminando la predetta prova.  

• Quando un alunno consegna il fascicolo prima della scadenza, dia un’occhiata per vedere se lo ha completato 
e, in caso contrario, glielo restituisca raccomandando di provare a rispondere a tutte le domande.  

• Nelle sole scuole campione (già preavvisate di questo dall’INVALSI), di norma in due classi della scuola, sin 
dall’inizio della prova, sarà presente un osservatore esterno. 
prevedere un’adeguata scorta di penne biro (blu o nere) ed alcuni materiali di lettura per gli alunni che dovessero 
terminare le prove prima del tempo di scadenza;  

l’Elenco studenti NON è trasmesso all’INVALSI che non viene quindi a conoscenza dell’associazione tra codice 
studente e nominativo dello stesso.  
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DURANTE  LA  PROVA 
assicurarsi che ogni allievo abbia compreso ciò che deve fare e come rispondere (solo a questo riguardo è 
possibile rispondere alle eventuali domande degli alunni);  

• la fase preliminare (distribuzione dei materiali e lettura delle consegne) all’inizio della prova deve essere 
contenuta in non più di 10-15 minuti;  

• l’uso della calcolatrice è consentita SOLO ed ESCLUSIVAMENTE per lo svolgimento della prova di Matematica 
della classe II della scuola secondaria di secondo grado;  

• in nessun caso è consentito l’uso del dizionario;  

• non è consentito l’uso di gomme, matite e penne cancellabili;  

• per le prove di Matematica, eventuali calcoli o disegni vanno effettuati sul fascicolo stesso; non è consentito 
l’uso di fogli aggiuntivi per la brutta copia.  

 
non rispondere a domande riguardanti il contenuto dei quesiti. Una buona risposta in questi casi è: «Mi dispiace, 
non posso risponderti. Cerca di fare del tuo meglio»;  

• assicurarsi che ogni allievo abbia compreso ciò che deve fare e come rispondere (solo a questo riguardo è 
possibile rispondere alle eventuali domande degli alunni);  

• la fase preliminare (distribuzione dei materiali e lettura delle consegne) all’inizio della prova deve essere 
contenuta in non più di 10-15 minuti;  

• l’uso della calcolatrice è consentita SOLO ed ESCLUSIVAMENTE per lo svolgimento della prova di Matematica 
della classe II della scuola secondaria di secondo grado (Tale limitazione non si applica se la calcolatrice è uno 
strumento compensativo per un allievo con bisogni educativi speciali);  

• in nessun caso è consentito l’uso del dizionario;  

• non è consentito l’uso di gomme, matite e penne cancellabili;  

• per le prove di Matematica, eventuali calcoli o disegni vanno effettuati sul fascicolo stesso; non è consentito 
l’uso di fogli aggiuntivi per la brutta copia.  
 
PRIMA DELLA DISTRIBUZIONE del materiale è importante ribadire agli alunni i seguenti concetti:  
1. Quando leggeremo le istruzioni su come rispondere, rimanete seduti ai vostri posti e ascoltate 
attentamente.  
2. Come sapete, dovete rispondere a un certo numero di domande di Italiano e/o di Matematica. Alcune 
delle domande saranno per voi facili e alcune saranno un po’ più difficili. Dovete cercare di rispondere a 
tutte le domande e utilizzare il tempo che avete a disposizione nel modo migliore.  
3. Se non siete sicuri di una risposta, segnate quella che vi sembra più appropriata e continuate con la 
successiva domanda.  
4. Se non sapete rispondere a una domanda, andate alla successiva e poi ritornate indietro alla fine della 
prova se vi resta ancora del tempo.  
5. Non dovete assolutamente parlare tra di voi né tanto meno copiare; d’altra parte ricordate che non vi 
sarà dato alcun voto, quindi anche se doveste andar male non vi saranno conseguenze per voi.  
Prima di iniziare la distribuzione dei fascicoli della prima prova dire agli alunni: Ora verranno distribuiti i 
fascicoli per la prova. Non dovete aprirli finché non ve lo dirò.  
 
SE AVETE CELLULARI, LIBRI, QUADERNI O ALTRE COSE DEL GENERE SUL BANCO, METTETELE VIA. I 
CELLULARI DEVONO ESSERE SPENTI E RIPOSTI NELLA BORSA E NON POSSONO RIMANERE NÉ SUL 
BANCO NÉ SOTTO AL BANCO.  
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DISTRIBUZIONE  DEI  FASCICOLI 
 
Prestare la massima attenzione nel momento della distribuzione dei questionari affinché studenti vicini 
non abbiano la stessa tipologia di fascicolo. Infatti, da quest’anno scolastico, per ogni prova (a eccezione 
della prova preliminare di lettura nella classe 2^ primaria) sono state predisposte cinque versioni 
differenti (Fascicolo 1, Fascicolo 2, Fascicolo 3, Fascicolo 4, Fascicolo 5) composti dalle stesse domande 
ma poste in ordine diverso e/o con le opzioni di risposta permutate in modo differente. La versione della 
prova è riportata per esteso sulla copertina (ad esempio Fascicolo 1 oppure Fascicolo 2, ecc.) e da un 
codice (ad esempio ITA02F1, ossia prova d’Italiano per la classe seconda primaria fascicolo 1, oppure, 
ITA02F3, ossia prova di Italiano per la classe seconda primaria fascicolo 3) posto in basso a sinistra di 
ogni facciata interna del fascicolo. 
Se in seguito alla distribuzione agli allievi dei fascicoli etichettati ci si rende conto che due studenti vicini 
(ossia o del banco a fianco o di quello immediatamente davanti o dietro) hanno la stessa versione di una 
prova (ad esempio hanno entrambi il fascicolo 3), spostare gli allievi di banco, affinché il problema sia 
risolto. 
 

Se un alunno è assente, ciò va registrato sulla maschera elettronica e il relativo fascicolo 
regolarmente etichettato va messo da parte. 

 
                                         PRIMA  DELLA  COMPILAZIONE  DEI  QUESTIONARI 
Terminata la distribuzione dei fascicoli, comunicare agli alunni di aprire la Prova alla pagina delle 
Istruzioni e leggerle ad alta voce, invitando gli allievi a seguire sul loro fascicolo. Assicurarsi che tutti 
abbiano capito come rispondere e che rispondano alla domanda di esempio (diversa per ogni tipologia di 
fascicolo). 
Esaurita questa fase, dire agli alunni: 
 
Avete risposto tutti alla domanda di esempio? Mi raccomando! Quando vi darò il via, potete girar pagina 
e iniziare a lavorare. 
 
Dare il via dicendo “Ora girate la pagina e cominciate”. Scrivere sulla lavagna l’ora di inizio e di fine della 
prova.  
 
DURANTE  LO  SVOLGIMENTO 
Durante la prova girare costantemente tra i banchi per assicurarsi che gli alunni lavorino in completa 
autonomia, con impegno e senza fermarsi. 
 
RITIRO  DEI  FASCICOLI  AL  TERMINE 
 
Trascorso il tempo previsto per la prova dire agli allievi di chiudere i fascicoli e passare a ritirarli, 
rassicurando coloro che non fossero riusciti a portare a termine la prova. 
Se qualche alunno termina in anticipo, dirgli di rileggere le risposte oppure di consegnare il fascicolo e di 
mettersi a leggere o a disegnare per conto suo e farlo rimanere seduto tranquillo nel proprio banco, 
attendendo che anche gli altri abbiano terminato. 
Riordinare in base al numero del codice studente tutti i fascicoli, compilati e non secondo l’ordine 
dell’Elenco studenti e consegnarli al Dirigente scolastico o al suo delegato, insieme all’Elenco studenti 
(se la classe è una classe campione i fascicoli e l’Elenco studenti vanno consegnati all’osservatore 
esterno. 
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QUESTIONARIO  STUDENTE 
Per il questionario studente è prevista una sola versione. 
Terminata la distribuzione dei fascicoli, comunicare agli alunni di aprire la Prova alla pagina delle 
Istruzioni e leggerle ad alta voce, invitando gli allievi a seguire sul loro fascicolo. Sottolineare che in 
questo caso possono, se non capiscono qualcosa, chiedervi aiuto, alzando la mano e rimanendo in 
silenzio al proprio posto finché non gli andrete vicino per rispondere individualmente alle loro domande.  
Una volta lette le istruzioni, dare il via alla compilazione del questionario dicendo: “Ora girate la pagina e 
cominciate” e controllare sull’orologio l’ora d’inizio. Girare tra i banchi per assicurarsi che gli alunni 
rispondano alle domande seguendo le istruzioni e senza distrarsi. 
Se qualche alunno alza la mano per chiedere aiuto, avvicinarsi a lui e a bassa voce rispondere alle sue 
domande, facendo riferimento alle Note per il somministratore alle domande del Questionario studente 
(APPENDICE  A del manuale). 
Trascorsi trenta minuti dall’inizio della compilazione, dire agli alunni di chiudere i fascicoli. Se qualche 
alunno non avesse ancora terminato, si possono dare altri cinque-dieci minuti per finire.  
Dopodiché, ritirare tutti i questionari. Riordinare tutti i fascicoli, compilati e non secondo l’ordine 
dell’Elenco studenti e consegnarli al Dirigente scolastico o al suo delegato (se la classe è una classe 
campione i fascicoli e l’Elenco studenti vanno consegnati all’osservatore). 
 
 
LA  REGISTRAZIONE  DELLE  RISPOSTE  MEDIANTE  MASCHERE  ELETTRONICHE 
 
1) LA REGISTRAZIONE DELLE RISPOSTE NELLE SCUOLE E CLASSI NON CAMPIONE 
Da quest’anno scolastico (2012-13) anche per le classi non campione i risultati degli allievi vanno riportati 
su maschere elettroniche, come previsto già da tempo per le classi campione.  
La compilazione delle maschere elettroniche degli alunni può avvenire subito dopo la somministrazione 
delle prove o in un altro momento, secondo le disposizioni del Dirigente scolastico.  
I somministratori, con l’aiuto degli insegnanti di classe competenti “per ambito” o per disciplina, 
provvedono a registrare sulle maschere elettroniche le risposte date dagli alunni alle domande. 
 
A) DOMANDE CHIUSE  
Le domande chiuse sono la stragrande maggioranza;  si tratta semplicemente di selezionare la lettera 
della risposta data dall’alunno; 
 
B) DOMANDE  APERTE 
Correggere e codificare le risposte scritte dagli alunni alle domande aperte, secondo le istruzioni fornite a 
questo proposito dall’INVALSI nella griglia di correzione. Tali istruzioni saranno il più esaustive possibili. 
Tuttavia, qualora dovessero esservi dubbi non altrimenti risolvibili, ci si può rivolgere al servizio 
telefonico organizzato dall’INVALSI ai seguenti numeri: 06-94185-217, 06-94185-278, 06-94185- 301, 06-
94185-305 . 
 
 
I fascicoli delle prove compilati dagli alunni rimangono alla scuola, che potrà utilizzarli per ulteriori 
approfondimenti. 
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2 ) LA REGISTRAZIONE DELLE RISPOSTE NELLE SCUOLE E CLASSI CAMPIONE 
 
Per le classi campione delle scuole campione i risultati delle prove sono registrati dall’osservatore 
esterno, il pomeriggio stesso del giorno in cui si svolge la prova, sulle maschere elettroniche.  
Tuttavia, anche in questo caso, la correzione delle risposte fornite dagli alunni alle domande aperte va 
effettuata dagli insegnanti somministratori con l’aiuto degli insegnanti di classe competenti “per ambito” 
o per disciplina secondo le istruzioni fornite dall’INVALSI nella griglia di correzione (Tali istruzioni 
saranno il più esaustive possibili. Tuttavia, qualora dovessero esservi dubbi non altrimenti risolvibili, ci si 
può rivolgere al servizio telefonico organizzato dall’INVALSI ai seguenti numeri: 06-94185-217, 06-94185-
278, 06-94185- 301, 06-94185-305) per poi consegnare i fascicoli all’osservatore, il quale provvederà a 
compilare le maschere elettroniche. Al termine della registrazione dei risultati delle prove, l’osservatore 
esterno consegna al Dirigente scolastico (o al suo delegato) i fascicoli e l’Elenco studenti. Dell’avvenuta 
consegna viene redatto apposito verbale. 
Le maschere elettroniche devono essere inviate, a cura dell’osservatore, all’INVALSI mediante upload sul 
sito dell’INVALSI stesso secondo un calendario variabile per ordine di scuola.  
I fascicoli e l’Elenco studenti rimangono alla scuola. 
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secondaria 2° grado 

 

     PROVE   INVALSI      
A V V I S O     P E R     G L I     STUDENTI   

DELLE  CLASSI  2^ 
 

DURANTE  LO  SVOLGIMENTO  DELLA  PROVA  DI   
 

         M A T E M A T I C A      
 

È  CONSENTITO  L’USO DEI  SEGUENTI  STRUMENTI: 
 
1. RIGHELLO 
2. SQUADRA. 
3. COMPASSO. 
4. GONIOMETRO. 
5. CALCOLATRICE (è consentito l’uso di qualsiasi tipo di  
    calcolatrice a condizione che essa non sia quella dei telefoni  
    cellulari e che non sia collegabile né alla rete internet né a 
    qualsiasi altro strumento (ad esempio,tramite bluetooth)    
   

SIETE  PERTANTO  INVITATI  A  PORTARE  CON  VOI, 
IL  GIORNO  DELLA  PROVA  DI  MATEMATICA,  GLI  STRUMENTI  

SOPRA  INDICATI 

 
IL  DIRIGENTE  SCOLASTICO 

       Antonella Serpico 


