TUTORIAL PER L’ARCHIVIAZIONE DEL PROGRAMMA DIDATTICO SVOLTO IN
CIASCUNA CLASSE E RELAZIONE FINALE.

1N fase : Consegna programma didattico alle famiglie:

1) accedere con le proprie credenziali al registro elettronico
2) accedere alla sezione "Messaggi e Documenti "

e
< M A rinfinito

Seleziona Lezione

13/06/2016 - 19:48:39

\ Qrario Ufficiale
\ 4 7 Per effeftuare una lezione prevista nel proprio orario scolastico

Sostituzione

Per effeftuare una sostituzione anche in una classe a cui non si & abbinati

Messaggi e Documenti
Sistema di messagaistica e gestione documentale

MasterCom
Funzionalitd aggiuntive: Scrutini, Pagelle, Esami di Stato, ecc.

l Profilo utente

WAL

ps:f/giord o.com/registro/®

3) cliccare sul pulsante "scrivi"

&

Paolo

Messaggi Chat Documenti

1 din &
> In arrivo (1)
nd ] Da Data
Da leggere "
D 5 Pecoraro Francesco Istruzioni per gli scrutini finali . & 16:47 —
Da confermare
D i v Renna Erminio & 01/06/2016
Allegati
nviat D o Valentino Giovanni password registro elettronico . 05/05/2016
nviati

4) nella barra di sinistra, cliccare sulla classe interessata facendo attenzione che abbia come sottotitolo

"parenti"
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Quando nella colonna di sinistra appaiono i nomi dei genitori cliccare sul pulsante "Aggiungi tutti" in
basso nella stessa colonna.

rumenti - Ajuto

Nuovo messaggio

&
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Classe 1" AC-IT16 -P___ | \_

Madre di Riccio Franc... onferma lettura: [ | Da leggere in classe: [ |

Civitella Alfonso
Padre di Civitella Gabr...

Circolare: || 12015
/2015
Aggiungi tutti Annulla Invia  ymp15
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Invia Madre di Paciello Salv... H
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Imp¢ @ Anastasio Vito
Padre di Anastasio S... 12016
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A Con Madre di Rossi Romeo
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@ Caliendo Giovanni
Padre di Caliendo An... 12016
@ Castaldi Immacolata 12016
Madre di Lettiero Fran... TR
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@ Cerreto Concetta
f2016 L

D " Mele Giovanna Re: Link - Settimana del PNSD - rinvio della mail 12/12/2015

A questo punto nella casella del destinatario ( A:) sono riportati i nomi dei genitori.

5) Nella casella oggetto inserire " programma didattico materia a.s. .. “

6) Nel casella messaggio scrivere " Programma didattico di materia svolto in classe nell' a.s. dal prof. .“



- Classe 12 AC - IT16 - P

‘M b Documon Paglo | W
Nuovo messaggio ®
@

A Abate Pasqualina - Parenti > Anastasio Vito - Par Berardino Giuseppina - Parenti <

b In &0 Caliendo Giovanni - Parenti % Castaldi Imma arenti < Cerreto Concetta nti- < Jata
Dal Cisitalln Aancn  Daranb % Crienaldi Anoals | DAL usin Riteanna v i
16:47
Dac ﬁ 2 @ ] Oggetto: | Programma didattico di FISICA a. sc. 2015/16
Al /2016
red a . . — JR—
@ Abate Pasqualina — Messaggio: pewvetica Bl I U ™ T l ~ R @ é_ = /2016
Invia Madre di Paciello Salv... |2
3 Programma didattico di FISICA svolto 1* Ac nell'a.sc. 2015/16 dal prof. Ciaramella Paclo 2016
Imp¢ ® Anastasio Vito
Padre di Anastasio S... 12016
H Ces i
Py Berardino Giuseppina 7| 12016 |=
) Con Madre di Rossi Romeo
/2016
@ Caliendo Giovanni
Padre di Caliendo An... /2016
@ Gastaldi Immacolata 12016
Madre di Lettiero Fran...
Aggiungi allegato 12016
@ Cerreto Concetta
Madre di Riccio Franc... Conferma lettura: [ | Da leggere in classe: [ | 2016
(F) Civitella Affonso Circolare: [ | 12015

7) Cliccare sul pulsante “Aggiungi allegato” per allegare il file in formato pdf con il seguente nome:

CognomenomeMateriaclasse20152016prg

Nuovo messaggio

Madre di Riccio Franc.... Conferma lettura: [_| Da leggere in classe: [_| 12016 L

Civitella Alfonso Gircolare: [_] 12015
Padre di Civitella Gabr...

Classe 17 AC-IT16 - P... A: Abate Pasqualina - Parenti >  Anastasio Vito - Parenti  * Berardino Giuseppina - Parenti <
Caliendo Giovanni - Parenti > Castaldi Immacolata - Parenti > Cerreto Concetta - Parenti < Jata
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— - 16:47
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Invia Madre di Paciello Salv... |2
H Programma didattico di FISICA svolto 1* Ac nell'a.sc. 2015/16 dal prof. Ciaramella Paolo 12016
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@ Castaldi Immacolata 12016
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8) al termine cliccare il pulsante “Invia” .



2N fase : Archiviazione programma didattico e relazione finale:

1) cliccare sul pulsante "scrivi"

< Ror- https://giordani-ce registroelg 0.com/messaggi/

J\dessenger Messaggi Chat Documenti Paolo |
- In arrivo (1)
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2) nella barra di sinistra, cliccare sul segno “ + “ a sinistra della classe interessata facendo attenzione

che abbia come sottotitolo "professori"
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A questo punto nella casella del destinatario ( A:) € riportata la sigla della classe seguita dalla parola
“professori”.

3) Nella casella oggetto inserire " programma didattico e relazione finale materiaa.s...“
4) Nel casella messaggio scrivere " Programma didattico e relazione finale di materia svolto in classe
nell' a.s. dal prof. .“

hitps://giordani e registroelettronico.com messag gi/
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7) Cliccare sul pulsante “Aggiungi allegato” per allegare il programma didattico in formato pdf con il
seguente nome: CognomenomeMateriaclasse20152016prg

8) Ripetere la procedura per allegare la relazione finale in formato pdf con il seguente nome:
CognomenomeMateriaclasse20152016relfin

M o
. Nuovo messaggio '\|§,' N
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o~ f20m
f y = - T =l = = = =
al ) = 8§ & Messagaio” “penetica - B I YT T T EE E@ == /2011
lleg -
a =
vid @ ;Eﬁﬁi' T8 Programma didattico e relazione finale di FISICA svelto in 1* Ac nell'a.sc. 2015/16 dal prof. Ciaramella Paolo f201
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8) al termine cliccare il pulsante “Invia” .

Si ringraziano i docenti che assolvono il loro compito con la solita dedizione e collaborano, con
pazienza e spirito di servizio, a migliorare I'offerta formativa e i servizi agli utenti mediante l'uso delle
nuove tecnologie.

| docenti possono ricevere assistenza dal prof. Giovanni Valentino presso |'ufficio tecnico, oppure dal
prof. Francesco Pecoraro (amministratore del registro elettronico) e dal prof. Paolo Ciaramella
(animatore digitale).



