Tutorial per il caricamento dei documenti del Consiglio di Classe nella cartella della
classe del Registro Elettronico

1) Accedere con le proprie credenziali al registro elettronico

Registro Elettronico

8/10/2016 - 18:05:14

Nome utente

Password:

Accedi

2) Cliccare sulla barra “Messaggi e Documenti”

i Ajuto Seleziona Lezione

8/10i2016 - 18:06:52

Fer effettuare una lezione prevista nel proprio orario scolastico

Fer effeftuare una sostituzione anche in una classe a cui non si & abhinati

Consultazione
Sono disponibili tutte 1e funzionalitd ma non si pud pr re all'appella

Messaggi e Documenti
Sisterna di messaggistica e gestione docurmentale

@ MasterCom

Funziohalita aggiuntive: Scrutini, Pagelle, Esarmi di Stato, ecc...

3) Cliccare sul tasto “Documenti “

Adessenger b i Chat Documenti

“ I arriva (B5)

Da leggere O b=

Da confermare D Yalentino Giovanni variazione orario

Allenati D Serpico Antonella trsferimento delle classi dalle aule in palestra e laborator

|HVT:: | D Serpico Antonella reperibilita ore a disposizione

Impartanti O Yalentino Giovanni reperihilita ore a disposizione

Cesting O Messore Giulio .
‘?B Contatti Ll D Angelo Mara Programma llIAB P

D D Angele Mara Programma lIBTL P



Si apre la pagina delle cartelle di condivisione dei documenti con i docenti del

Consiglio di classe (in blu), denominate da: Siglaclasse-codice-Professori .

Le cartelle Studenti (in verde) non sono attive.

4) Verificare che I'anno scolastico in corso sotto la voce archivio in alto a sinistra sia

attivo;

5) Selezionare la classe ( cartelle blu) - Professori

Adesse

r
Archivi ClassifGruppi
20182017

E E R B
£ (A

9014/2015 19 AM - IT03 19 AM - IT03 19 AZA - LID3 19 AZA - LID3
Professari Studenti Professari Studenti

4% AR - BIOAMB 4% AR - BIOAMB 5% AB - BIOAME 5% AB - BIOAME
Frofa=zanri Stodanti Frofa=zanri Stodanti

6) Cliccare sul tasto in alto a destra “Carica file”

A\dessenger

B Archivio ClassifGruppi == 12 Al - [TODS - Professori

20168/2017

201512018 Messun documento presente

201472015

28 ASA - LIO3
Professori

5% BSA - LIO3

Frofa=zanri

Tutti
28 A5A - LI03 220CM -
Studenti Profes
S8 BSA - LIO3 Idei’
Studanti Simane

Chat  Documenti

Caricafile

7) seguire le istruzione per caricare il verbale o altro documento nella cartella:

- cliccare su “Selezione file”;
- selezionare il file dalla finestra e cliccare su “Apri”;

- il file si carichera automaticamente nella cartella.
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