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SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE

Istruzioni operative al funzionari incaricati dell' applicazione del divieto di fumo

Si invitiamo le SS.LL. a prendere visione di titanormativa, che viene consegnata integralmemtg|dégato. Durante
I'orario di servizio, le SS.LL. devono vigilare kndservanza del divieto di fumare e procederacartamento e alla
contestazione di eventuali infrazioni in tutti icldi e pertinenze dell'lstituto, nonche recarsigestivamente in
particolari punti dell'edificio ove sia segnalatawiolazione.

In caso di trasgressione al divieto:
e provvedono alla redazione del verbale di accertémeediante la modulistica fornita dall'amministoee,
previa identificazione del trasgressore tramitiodumento di identita,
* individuano 'ammenda da comminare,
e consegnano al trasgressore la copia di sua pertinemitamente ad un bollettino di versamento;
consegnano la seconda e terza copia all'uffickedreteria. La terza copia viene trasmessa altterefe

In ordine di tempo:

— contestano al trasgressore che ha violato la naranantifumo e lo informano di essere i Funziomacaricati a
stilare il verbale per la violazione. A supportostmano al trasgressore la lettera di accreditamesheventualmente
il documento di Identita.

— Richiedono al trasgressore - se non lo conoscormppamente - un documento valido di identita pengdere
nota delle esatte generalita e indirizzo, da tram@ a verbale.

— In caso di rifiuto a fornire le generalita o dictanamento si cerchera di identificarlo tramiterguali testimoni.

— Qualora si riesca a identificare il contravventallentanatosi, con le generalita complete (es.iteatastimoni),
sul verbale si appone la notralsgressore, a cui € stata contestata la violaziemella legge e che é stato invitato a
fornire le generalita, non le ha fomite e si € allttanato rifiutando di ricevere il verbale".

- Poi il verbale e il modulo per il pagamento saraspediti al domicilio tramite raccomandata A/R, dle sara
addebitata aggiungendone I'importo alla sanziorgadare.

- Qualora il trasgressore sia conosciuto (dipendeiaienno) a si rifiuta di firmare e ricevere il bafe, si inserisce
lannotazione: 'E stato richiesto al trasgressore se voleva far tegrivere nel verbale proprie controdeduzioni e
di firmare, ma si rifiutato sia di mettere proprie osservazioni sia di ricevere it verbale Poi si spedisce secondo le
modalita illustrate al precedente.

— il contravventore pud aggiungere una dichiarazimnerbale; in tal caso va riportata fedelmentéraigressore
deve firmare per conoscenza il verbale, soprathgtoi sono sue dichiarazioni a verbale. In cagdfidio a farlo, in
luogo della firma si scrive la notanvVitato a firmare,si é rifiutato di farlo ”.

Per effetto delta legge 3/2003 le multe per i tresgpri vanno dai 25 al 250 euro. Successivamarfénhnziaria
2005 ha ulteriormente inasprito le sanzioni del l@drtando l'importo della sanzione da € 27,50 a78,00.
Quest'ultimo importo si raddoppia se si fuma irspreza di donne in gravidanza o di bambini fine did@nni (da
55 euro a 550 euro).

Il Datore di Lavoro
Dirigente Scolastico
Prof.ssa Antonella Serpico
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Processo verbale di accertamento di illecito ammisitrativo

Processo verbale n del / /

= T o o o T 1o o] ¢ [o del mese di .......ceeeee. alle ore
...................... nei locali dell'lTIS “Franseo Giordani” sede di Via Laviano 18/22 Comune di
Caserta,

1T ] 1 (0o 11 L (o ISR in qualita di Fimzario Incaricato
all'accertamento e contestazione delle violaziahidivieto di fumo di cui alla Legge 11.11.1975,
n. 584 accerta che: il Sig. /1a Sig.ra ... eeeeeeeeeiiienieiinnnnnnneees DAL B, (cevvnnn )

] PP e residente a.................. (cerveenn ), Via . n....... , documento
didentita .........ccccciiiiiiinne, ha violate disposizioni della normativa antifumo in quanto

............................................................................. ed e incorso ngljevante di cui all'art. 7,
comma 1 della Legge 11.11.1975, n. 584 (presenaardire di anni 12 o di donna in evidente stato
di gravidanza) in  quanto  €ran0  PreSENti: e ———
Commina allo/a stesso/a una ammenda pari @ €...cccecvvveeeieieeeeeeeeeeeeeeeeeiiiinns e/lgliconsegna un
modulo F23 precompilato, con le opportune istruzion

Il trasgressore ha chiesto che sia inserita nelgaso verbale la seguente dichiarazione:

Il trasgressore Il verbalizzante

AVVERTENZA: A norma dell'art. 16 della L. 24.11rB689 € ammesso il pagamento della somma, enteoniline di
60 giorni dalla contestazione immediata o se quastavi € stata, dalla notificazione degli estrateila violazione.
Dell'avvenuto pagamento deve essere data comuaiaaill'istituto scolastico, presentando copia piedsente verbale
accompagnato dalla ricevuta di versamento.

Trascorso inutilmente il termine di cui sopra, lizionario Incaricato per il tramite del Dirigentcolastico trasmette

il rapporto al Prefetto, quale Autorita competepier le successive iniziative
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Istruzioni per il pagamento della sanzione da cong@are al trasgressore

A seguito dell'Intesa Stato-Regioni dei 16.12.280gossono verificare due casi:

1. Nel caso di sanzione inflitta da organo stadadke rilevanza nazionale, la sanzione va versata al
Stato, utilizzando una di queste 3 formule, indiaaglla citata Intesa Stato-Regioni:

a. modulo 'F23' codice tributo 131T con la causale del versamento: infrazione akttivdi fumo;

il modulo viene consegnato pre compilato. Il contemtore deve aggiungere soltanto le proprie
generalita nel campo 4; nel campo 13, nella priiga in alto I'importo, il totale nell'ultima riga=(
identico importo) e alla fine del campo nell'app@giga I'importo espresso in lettere (esempio:
‘cinquantacinque/00"),

b. Versamento diretto presso la Tesoreria Provincia competente per territorio,

c. Bollettino di C/c postale intestato alla Tesoréa Provinciale competente per territorio,
indicando la causale del versamento (infraziordivééto di fumo).

2. Negli altri casi (sanzione inflitta da organonnstatale; potrebbe trattarsi di scuola pubblica
dipendente da ente locale o dalla regione stesigadssono essere 2 situazioni:

a. Il pagamento delle sanzioni amministrative eetafaito secondo le modalita disciplinate da
normativa regionale (vedi punto 11 dell'Intesa&fRéegioni del 16.12.2004).

b. Finché la Regione di appartenenza non avra powe a disciplinare la materia, sembrerebbe
doversi applicare il punto 17 dell'lntesa StatoiBeigdei 16.12.2004, cioé: "si applicano le
disposizioni previste per le amministrazioni stiagagli enti pubblici su cui lo Stato esercita piiep
competenze organizzative esclusive" (vedi sopra).
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(Raccomandata A/R)

Al GeNtori di .veeeeeeieeeeeee e

Oggetto:Notifica di sanzione amministrativa per_infrazionedel divieto di fumo ai sensi della
normativa di sequito citata

[I/La SOttOSCrtto/a Sig./ra ....evveeeiieeiiieeeeee e Funzaoio Incaricato ai sensi
della normativa sopra citata di procedere allaestazione di eventuali infrazioni, di verbalizzaele
di riferirne all'autorita competente
e Visto l'art. 7 comma 1 della Legge n. 584/1975 eceasive modificazioni e integrazioni; —
Visto l'art. 51 della Legge n. 3 /2003 e successieglificazioni e integrazioni;
e Vistoil D.P.C.M. 14.12.95;
* Vista la Legge 689/1981 e in particolare l'art. 16;
» Viste la Circolare 28 marzo 2001, n.4 - Ministeana e il Decreto Ministero della Salute -
Circolare 17 dicembre 2004

notifica
il verbale di sanzione amministrativa redatto dalorivente nei confronti dell'alunno/a
......................................................... 1= 10 = - WU | R
frequentante la classe ..........ccccceene... récisa che lI'importo della sanzione € costituitidioigoorto

risultante dalla normativa antifumo, maggioratolelepese di spedizione postale della presente
notifica.

Pertanto si allegano:

1. Verbale di accertamento della sanzione;

2. Modulo F23, precompilato, per il pagamento dslazione amministrativa.

Caserta / /

Il Funzionario Incaricato

Per conferma
Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Antonella Serpico
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(Raccomandata A/R)

Al Sig. Prefetto
della Provincia di
Caserta

Oggetto:Comunicazione obbligatoria ai sensi della Legge 58075 (divieto di fumo) e dell'art.
51 della Legge 3/2003 (tutela dei non fumatori) -rasmissione copia del verbale per violazione
della norma.

Ai sensi della Legge 11.11.1975, n. 584 si da caoazione che in data / / il

K50 100 1STo3 1 1 (0 PP Funzionariacéricato dal Dirigente
Scolastico pro tempore Prof.ssa Antonella Serpied'lstituto Tecnico Industriale Statale
“Francesco Giordani” Via Laviano 18/22 81100 Casehia redatto il verbale di accertamento di

infrazione alla citata legge, che si trasmetteopia.

Caserta / /

Il Funzionario Incaricato ai sensi della d.P.C.M.
14.12.1995

Per conferma
Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Antonella Serpico
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(Raccomandata A/R)

Al Sig. Prefetto
della Provincia di
Caserta

Oggetto: Richiesta intervento per riscossione coattiva di $&ione_comminata _ai_sensi_della
Legge 584/1975 (divieto di fumo) e dell'art. 51 dal Legge 3/2003 (tutela dei non fumatori)

Ai sensi della Legge 11.11.1975, n. 584 si da cooamione che in data / / il

£ 100103 1 (0 LSRR Funzionario incato dal Dirigente
Scolastico pro tempore Prof.ssa Antonella Serpied'Istituto Tecnico Industriale Statale
“Francesco Giordani” Via Laviano 18/22 81100 Caseha redatto il verbale di accertamento di
infrazione alla citata legge, gia trasmesso a dodégficio con nota prot. N...............cevveeee.. del
................................ che si ritrasmetteopia.

Trascorsi i previsti 60 giorni, non e stata esilatacevuta del versamento dal trasgressore.
Pertanto ai sensi di legge, si trasmette |la pragtezde ulteriori iniziative di competenza di cotdes

Prefettura, ivi compresa I'eventuale riscossioratin@.

Caserta / /

Il Funzionario Incaricato ai sensi della d.P.C.M.
14.12.1995

Per conferma
Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Antonella Serpico




